Standart 15: Kayit ve Dosyalama Sistemi

15.1. Kayit ve dosyalama sistemi, elektronik ortamdakiler dahil, gelen ve giden evrak ile idare ici
haberlesmeyi kapsamahdir.
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15.2. Kayit ve dosyalama sistemi kapsamh ve giincel olmali, yonetici ve personel tarafindan
ulasilabilir ve izlenebilir olmalhidir.

15.3. Kayit ve dosyalama sistemi, Kisisel verilerin giivenligini ve korunmasim saglamahdir.

Kullanmakta oldugumuz EBYS sistemi iizerinde kayit ve dosyalama sistemi ile kisisel verilerin
giivenligi saglanmaktadir. Ayrica onay siirecinden gegmis evraklar elektronik imza ile imzalanmaktadir.

Universitemiz, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) cercevesinde kisisel verilerin
korunmasina vonelik viikiimliiliiklerini yerine getirmek amaciyla kapsamli calismalar viiriitmekte ve
gerekli idari ile teknik tedbirleri hayata gecirmektedir.

15.4. Kayit ve dosyalama sistemi belirlenmis standartlara uygun olmahdir.

Kullanmakta oldugumuz EBYS sistemi, Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlari
Saklama Siireli Standart Dosya Planina uygundur.

15.5. Gelen ve giden evrak zamaninda kaydedilmeli, standartlara uygun bir sekilde
siniflandirilmali ve arsiv sistemine uygun olarak muhafaza edilmelidir.

Gelen giden evrak online olarak zamaninda kaydedilmekte igsleme alindiktan sonra standartlara uygun
olarak yasal mevzuatin gerektigi siire kadar elektronik ortamda arsivlenmektedir.

15.6. idarenin is ve islemlerinin kaydi, sitmiflandirilmasi, korunmasi ve erisimini de kapsayan,
belirlenmis standartlara uygun arsiv ve dokiimantasyon sistemi olusturulmahdir.
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